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En cumplimiento a las disposiciones legales contamos con un SISTEMA DE
AUTOCONTROL Y GESTION DEL RIESGO INTEGRAL DE LAVADO DE ACTIVOS
(LA) FINANCIACION DEL TERRORISMO (FT) Y FINANCIACION DE LA
PROLIFERACION DE ARMAS DE DESTRUCCION MASIVA (FPADM) -
LA/FT/FPADM - y reporte de operaciones sospechosas a la UIAF, en adelante
SAGRILAFT de acuerdo a lo establecido por la superintendencia de sociedades en
el capitulo X de la Circular Externa 100-000016 del 24 de diciembre de 2020 de la
Superintendencia de Sociedades; entidad que ejerce inspeccidn, vigilancia y control
sobre la empresa. Nuestra politica y manual estan aprobados por junta directiva
quien a su vez deleg6 al oficial de cumplimiento para velar por el efectivo, eficiente

y oportuno funcionamiento del SAGRILAFT.
1. OBJETIVO

Por medio de la presente politica de prevencion de los riesgos de LA/FT/FPADM,
Ambientes Ceramicos Ltda establece los lineamientos en materia de gestion

para la prevencion y control del SAGRILAFT.

2. DEFINICIONES

Socios: Son aquellas personas naturales o juridicas que son titulares de

aportes de las que componen el Aporte social de Ambientes Ceramicos Ltda.

Conjunto de personas fisicas y juridicas que poseen la titularidad de un
determinado numero de aportes dentro de una organizacion, lo cual les permite
tener un grado de participacion concreto en la empresa, que dependera

del porcentaje total de aportes que posea dicho individuo.

El aportante es un socio que participa de la gestion de la sociedad de la misma
medida en que aporta capital. Por lo tanto, dentro de la sociedad tiene mas votos

quien mas aportes posee.
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Cliente: Es quien adquiere los productos ofrecidos por Ambientes Ceramicos

Ltda derivado de una negociacion comercial.

Persona que utiliza o adquiere de manera frecuente u ocasional, los servicios o0
productos que pone a su disposicion, un profesional, un comercio, 0 una

empresa.

Conflicto de Interés: De conformidad con lo dispuesto en el Capitulo X de la
Circular Externa 100- 000016 del 24 de diciembre de 2020 de la
Superintendencia de Sociedades, existe conflicto de interés cuando no es

posible la satisfaccion simultanea de las dos partes.

Son aquellas situaciones en las que el juicio de un sujeto, en lo relacionado a un
interés primario para €l o ella, y la integridad de sus aportes tienden a estar
indebidamente influenciadas por un interés secundario, el cual frecuentemente
es de tipo econdmico o personal. Un conflicto de interés puede comprometer la

objetividad, la imparcialidad y la honestidad de la persona.

Contraparte: Hace referencia a cualquier persona natural o juridica con la que
la empresa tenga vinculos comerciales, de negocios, contractuales o juridicos
de cualquier orden, parte opuesta o contraria a algo o alguien. Entre otros, son
contrapartes, los accionistas, socios y empleados de la empresa, los clientes y

proveedores de bienes o servicios.

Debida Diligencia: Proceso realizado para obtener un conocimiento efectivo,
eficiente y oportuno de todas las contrapartes, asi como para verificar la
informacion y los soportes de la misma, es decir, un conocimiento de todas las
personas naturales o juridicas con la cual la entidad establece y mantiene una
relacion contractual o legal para el suministro o adquisicion de cualquier producto

propio de su actividad.
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La debida diligencia se exige en entidades del sector financiero, sector real,
comercio exterior, entre otras. Se entiende como el proceso mediante el cual se

consideran las posibilidades antes de tomar una decision.

Por ello existen debidas diligencias en temas financieros, comerciales,

ambientales e incluso derechos humanos.

Empleado: aquellas personas que prestan un servicio personal en una jornada
laboral establecida, bajo subordinacion a favor de la empresa, a cambio de una

remuneracion.

PEP: Son las personas expuestas politicamente, es decir, son los servidores
publicos de cualquier sistema de homenclatura y clasificacion de empleos de la
administracion publica nacional y territorial, cuando en los cargos que ocupen,
tengan en las funciones del area a la que pertenecen o en las de la ficha del
empleo que ocupan, bajo su responsabilidad directa o por delegacién, la
direccidén general, de formulacion de politicas institucionales y de adopcion de
planes, programas y proyectos, el manejo directo de bienes, dineros o valores
del estado. Estos pueden ser a través de ordenacién de gasto, contratacion
publica, gerencia de proyectos de inversion, pagos, liquidaciones, administracion
de bienes muebles e inmuebles. Incluye también a las PEP Extranjeras y las

PEP de organizaciones internacionales.

Proveedor o Acreedor: Se refiere a cualquier tercero que preste servicios a la
sociedad o que tenga con ésta una relacion juridica contractual de cualquier
naturaleza. Los proveedores y/o Acreedores pueden incluir, entre otros,
contratistas, distribuidores, asesores, consultores. Provee o abastece todo lo

necesario para un fin.

Riesgo de LA/FT/PADM: (Lavado de Activos, Financiacién del

Terrorismo, Financiamiento de la Proliferacién de Armas de Destruccion
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Masiva) Hace referencia a la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una
empresa por su propension a ser utilizada directamente o a través de sus
operaciones como instrumento para el lavado de activos y/o canalizacion de
recursos hacia la realizacion de actividades terroristas, o financiamiento de la
proliferacion de armas de destruccion masiva o cuando se pretenda el
ocultamiento de activos provenientes de dichas actividades. Las contingencias
inherentes al LA/FT-PADM se materializan a través de riesgos tales como el
legal, el reputacional, el operativo o el de contagio, a los que se expone la
empresa, con el consecuente efecto econdémico negativo que ello puede
representar para su estabilidad financiera, cuando es utilizada para tales

actividades.
3. ALCANCE

Esta politica aplica a socios, miembros de la Junta de Socios, empleados,
clientes, proveedores, contratistas y demas terceros vinculados a la empresa

Ambientes Ceramicos Ltda.

4. LINEAMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION, GESTION Y CONTROL
DEL RIESGO DE LA/FT/FPADM

A continuacion, se definen los lineamientos generales con respecto a la empresa
Ambientes Ceramicos Ltda. los cuales sirven como guia para el comportamiento

de nuestros empleados, clientes, proveedores y terceros vinculados.

4.1LINEAMIENTOS GENERALES

a. Esta politica aplica para todas las areas de Ambientes Ceramicos Ltda y
se identifican los respectivos factores de riesgos de LA/FT/FPADM.

b. La empresa Ambientes Ceramicos Ltda exige a sus socios, miembros de

la junta de Socios, empleados, clientes, proveedores, contratistas y
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demas terceros vinculados, el cumplimiento de las normas en materia de
autocontrol y gestion del riesgo integral de lavado de activos, financiacion
del terrorismo y financiacion de la proliferacion de armas de destruccion
masiva prevaleciendo esta, ante el logro de las metas comerciales y
financieras.

c. La empresa Ambientes Ceramicos Ltda dentro del marco legal vigente
colombiano y las recomendaciones internacionales, dirige sus esfuerzos
para prevenir y controlar el riesgo de lavado de activos y la financiacion
del terrorismo, promoviendo y estableciendo dentro de su organizacion,
una cultura institucional sobre la administracion y control, para todos los
empleados, proveedores, contratistas y demas terceros vinculados.

d. La empresa Ambientes Ceramicos Ltda cuenta con las metodologias
para identificar, medir, controlar, monitorear los riesgos a los que se ve
expuesta la empresa en materia de lavado de activos, financiacion del
terrorismo y financiacion de la proliferacion de armas de destruccién
masiva.

e. La empresa Ambientes Ceramicos Ltda cuenta con lineamientos para la
prevencion y resolucién de conflictos de interés en riesgo laft, los cuales
se encuentran en el manual del SAGRILAFT de la empresa.

f. Los empleados de la empresa Ambientes Cerdmicos Ltda los cuales se
relacionan directamente con los diferentes proveedores o clientes deben
asegurar que se cumplan los procedimientos establecidos y que se
suministre toda la informacién que sea necesaria segun lo requerido que
permita la prevencion de lavado de activo.

g. La empresa Ambientes Ceramicos Ltda prohibe la vinculacion de
relaciones comerciales con personas naturales o juridicas catalogados
como proveedores ficticios los cuales no permiten conocer el origen de

los recursos y su estructura.
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h. La empresa Ambientes Ceramicos Ltda controla las operaciones de las
personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras que por su perfil
o por las funciones que desarrolla puede exponer en mayor grado a la
empresa Ambientes Cerdmicos Ltda al riesgo del lavado de activos y
financiacion del terrorismo.

i. Todos los socios, miembros de Junta de Socios y empleados de
Ambientes Ceramicos Ltda deben anteponer el cumplimiento de las
normas en materia de Autocontrol y Gestion de Riesgo LA/FT/FPADM al
logro de las metas comerciales y financieras de la compaiiia.

j. Laempresa Ambientes Ceramicos Ltda. controla todas las operaciones,
negocios y contratos que poseen caracteristicas que los califique como
inusuales o anormales de acuerdo con cada uno de los criterios
establecidos, para lo cual estas son controladas, documentadas y
reportadas en cada formato existente para este proposito al oficial de
cumplimiento.

k. Todos los empleados, sin excepcion se comprometen con Ambientes
Ceramicos Ltda a participar en los programas de capacitacion sobre el
autocontrol y la gestién del riesgo Integral del lavado de activos y
financiacion del terrorismo, los cuales se realizaran peridédicamente bajo
la coordinacion del oficial de cumplimiento.

I. Todos los empleados de Ambientes Ceramicos Ltda deben informar de
inmediato al oficial de cumplimiento sobre las operaciones inusuales,
intentadas o materializadas que tengan conocimiento, con ocasion de su
cargo, rol o funcion, a través de los mecanismos utilizados para tal fin.

m. La empresa Ambientes Ceramicos Ltda se encuentra comprometida en
colaborar activamente con las autoridades competentes en relacién con
la prevencién y el control del lavado de activos, la financiacion del
terrorismo y la financiacion de la proliferacion de armas de destruccion

masiva, dando oportuna respuesta a sus respectivos requerimientos

pag. 7




POLITICA DE PREVENCION DE LOS RIESGOS DE Politica

amtglentes LAVADO DE ACTIVOS(LA), FINANCIACION DEL —
ceramicos TERRORISMO(FT) Y FINANCIACION DE LA Codigo: POL-SPR-02

PROLIFERACION DE ARMAS DE DESTRUCCION

Lo mejor en pisos y decoracién

suministrando toda la informacién que considere pertinente y dando
cumplimiento a las disposiciones legales y normativas correspondientes.
El incumplimiento de esta politica, se considera falta grave y de
consecuencia se puede adoptar medidas disciplinarias, inclusive la
terminacion del contrato laboral con justa causa de acuerdo con lo
establecido en el reglamento interno de trabajo y a lo establecido en la

normatividad legal vigente.

4.2 LINEAMIENTOS SOBRE VINCULACION DE CONTRAPARTES

a.

(i)
(ii)

(iii)

C.

La empresa Ambientes Ceramicos Ltda ha establecido que previamente
a realizar cualquier tipo de operacion o vinculo de negocios, contractual
o juridico de cualquier orden o naturaleza, con proveedores o clientes se
aplicaran en la compafila los respectivos procedimientos

correspondientes a la debida diligencia.

La debida diligencia debe aplicarse a aquellas contrapartes que:
La empresa considere que representa un mayor riesgo;
A las contrapartes consideradas como personas expuestas
politicamente- PEP.
A aquellas ubicadas en paises no cooperantes y jurisdicciones de alto

riesgo.

La empresa Ambientes Ceramicos Ltda se abstendra de iniciar, realizar,
tener o mantener cualquier tipo de operacion o cualquier vinculo de
negocios, contractual o juridico de cualquier orden o naturaleza, si con
base en el proceso de debida diligencia se concluye que el tercero,
proveedor o cliente puede generar un riesgo de lavado de activos o

financiamiento del terrorismo.
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4.3 LINEAMIENTOS RELACIONADOS CON PAGOS

En Ambientes Ceramicos Ltda, los pagos y recaudos que se efectien tanto
a los clientes como a los proveedores, deberan realizarse mediante
transferencias electronicas y/o cheques a través de entidades bancarias,
cuyo titular debe ser la persona natural o la persona juridica con la que se
estableciod el vinculo o el contrato. salvo las excepciones establecidas en el
manual de SAGRILAF.

La alta gerencia aprueba el monto de caja menor en la apertura de cada sala
de ventas de acuerdo a lo relacionado en el ANEXO 1 relacionado en el
Manual del SAGRILAFT. Ambientes Ceramicos Ltda informa que estos
recursos son de uso exclusivo para actividades licitas de la empresa y no se

permite el uso de dinero para otros fines.

4.4, LINEAMIENTOS SOBRE CONSERVACION DE LA
DOCUMENTACION

a. Lainformacion relacionada con las etapas y los diferentes elementos del
SAGRILAFT la cual esta debidamente documentada en donde se debe
tener el respaldo de la copia en fisico y con los procedimientos de
conservacion, control y seguridad que permiten la consulta solo para
guienes estan autorizadas. Los procedimientos establecidos deben
garantizar la integridad, oportunidad, confiabilidad y la respectiva
disponibilidad de la informacion.

b. Los documentos sobre los procesos de debida diligencia se conservan,
cuando menos durante el tiempo que se disponga en la legislacién
correspondiente.

c. Eloficial de cumplimiento es responsable de conservar la documentacion

gue soporten el reporte de alguna operacion sospechosa.
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d. Los registros y archivos se conservaran por lo menos durante 10 afios,

segun la legislacion vigente establecida.

e. Elrepresentante legaly el oficial de cumplimiento, garantizaran la reserva

de la informacion reportada a la UIAF. Los empleados de Ambientes

Ceramicos Ltda que por algun motivo tengan acceso a esta informacién

y los documentos relacionados deberan guardar reserva sobre los

mismos. Los funcionarios que violen la reserva de la informacién sobre

los reportes a la UIAF seran objeto de las sanciones establecidas.

El incumplimiento de esta politica, se considera falta grave y de consecuencia se

puede adoptar medidas disciplinarias, inclusive la terminacion del contrato laboral

con justa causa de acuerdo con lo establecido en el reglamento interno de trabajo y

a lo establecido en la normatividad legal vigente.

Se firma a los 16 dias del mes de mayo de 2024

RENE OSWALDO USECHE CAMACHO
Ambientes ceramicos Ltda.
Representante Legal

Historial cambio del Documento:

FECHA DE MODIFICACION VERSION CAMBIOS REALIZADOS
MODIFICADA
05/02/2024 01 Inicial.
16/05/2024 02 Cambio en redaccién de Circular Basica Juridica 100-000005 del 22

de noviembre de 2017 a Circular Externa 100-000026 del 24 de

diciembre de 2020
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